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Aprobat:
Director Directia Resurse Umane
Eduard Traian NIOLAU

Caiet de sarcini
Servicii de formare profesionala

| Generalitati

Prezentul caiet de sarcini stabileste si defineste obiectul activitatii de achizitie de servicii de formare
profesionala pentru organizarea unui curs de perfectionare in domeniul achizitiilor.

Programul are in vedere actualizarea cunostintelor specifice achizitiilor sectoriale, precum si dezvoltarea
abilitatilor practice necesare pentru eficientizarea procesului de achizitie.

Clasificare CPV: 80530000-8

Il Cerinte de natura organizatorica
Denumire curs: ,,Achizitii sectoriale” - Elaborarea documentatiei aferenta planificarii si initierii proceselor

de achizitii sectoriale;

Domeniul cursului: Achizitii;

Perioadele de desfasurare a programului: 17 - 20 noiembrie 2025;

Numar ore de curs: 32 ore de curs (8 ore curs/zi x 4 zile);

Numar participanti : 19 participanti;

Furnizorul va fi de acord cu inlocuirea persoanelor care din motive medicale/personale nu mai pot participa,
dar la momentul formarii grupei au fost luati in calcul. in situatia in care angajatii nu pot fi inlocuiti si astfel
numarul de participanti va fi mai mic decat cel prevazut in comanda (cu maxim 2 persoane), furnizorul va emite
factura luand in considerare doar angajatii participanti.

Locatia desfasurarii cursului: Cursul se va desfasura cu prezenta fizica, in-house, in sala de conferinte din incinta
Hotelului Lacul Ursu, din Sovata.

Pretul ofertat (exclusiv TVA), pentru serviciile de instruire, va ingloba toate costurile aferente desfasurarii in

bune conditii a cursului (lector/cazare, transport, masa, suport de curs, etc.)

lll Cerinte referitoare la oferta de curs:

Nr. | Cerinte pentru furnizorii de servicii Cerinte minime

crt. | de formare profesionala
Ofertantul trebuie sa prezinte =» Este necesar ca lectorul sa indeplineasca urmatoarele
informatii referitoare la personalul conditii:

1. didactic implicat in activitatile de - sa fi sustinut programe de formare profesionala pe
instruire (formatori/ lectori). tematica relevanta cursului;
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- sa detina experienta in domeniul formarii profesionale
de cel putin 10 ani;
- sa detina experienta de lucru de min. 5 ani in domeniul
achizitiilor publice/sectoriale.
Este necesar ca din CV sa reiasa in mod clar: pregatirea
profesionala si experienta in domeniul achizitiilor, pe
tematica programului. Se vor transmite documente care
atesta pregatirea profesionala, experienta in domeniul
achizitiilor, cat si ca formator/lector in acest domeniu.
Precizare: Lipsa in cadrul ofertei, a documentelor
doveditoare referitoare la 1indeplinirea cerintelor de
calificare, constituie motiv de descalificare, respectiv de
excludere din procedura de achizitie.

2, Experienta pe piata formarii =» Furnizorul trebuie sa detina experienta pe piata formarii

profesionale a furnizorului profesionale de min. 10 ani. Pentru dovedirea experientei
furnizorul va depune dovezi in acest sens.
Ofertantul trebuie sa prezinte =» Se va prezenta continutul tematic al cursului, perioada

3. | continutul tematic al cursului ofertat, | de desfasurare si programul cursului
perioada de desfasurare si programul
cursului

4. Prezentarea ofertei financiare = Se va preciza in mod clar costul cursului, respectiv

costul cursului/persoana.
Precizare: Pretul ofertat, pentru serviciile de instruire, va
ingloba toate costurile aferente desfasurarii in bune
conditii a cursului, respectiv cheltuieli deplasare lector
(cazare, transport, masa), suport de curs, etc.
5. Valabilitatea ofertei = 30 de zile

Se va preciza in mod clar termenul de valabilitate al
ofertei.

Ofertantul trebuie sa prezinte tipul de | & La finalul cursului participantii vor obtine

6. documente eliberate la absolvirea | certificat/diploma emisa de furnizor.
cursului, gradul de recunoastere
(diplome ANC, diplome cu acreditare la
nivel national/international, diplome
emise de ofertant, alte diplome).

7. Ofertantul va prezenta detalii cu | 2 Asigura materialele necesare derularii programului.
privire la suportul de curs: continut, | Suportul de curs va fi transmis Serviciului Dezvoltare
suportul pe care va fi livrat, etc. Resurse Umane.

8. Furnizorul va asigura, pe toata | =®Se vor oferi detalii cu privire la persoana/persoanele
perioada derularii cursului, prin | care vor avea responsabilitatea rezolvarii oricaror
personal propriu sau atras, rezolvarea | probleme administrative care pot aparea sau care pot fi
oricaror probleme administrative | ridicate de catre participantii la curs (nume, prenume,

ridicate de catre participantii la curs.

functie, date de contact)
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IV Cerinte cu privire la curs
Continut tematic minimal
Tn cadrul cursului se vor aborda elementele necesare pentru pregatirea procesului de achizitie sectorial,
conform Strategiei de comanda are, respectiv:
Valoarea estimata
e Metode de calcul: istoric, cercetare de piata, actualizare preturi
e Riscuri in subestimare/supraestimare
Caietul de sarcini
e Structura logica si clara
e Evitarea formularilor restrictive
e Corelarea cu cerintele ecologice (HG 427/2025)
Cercetarea de piata
e Surse de informatii: SEAP, cataloge, baze de date
e Analiza comparativa si justificarea alegerilor
Consultarea de piata
e Procedura formala vs. informala
e Documentarea si transparenta procesului
Criteriul de atribuire
e Alegerea intre pret, cost, raport calitate-pret
o Justificarea in functie de obiectul achizitiei
e Abordarea corecta a obligatiei: 40%Pret-40%Mediu-20%Tehnic/Social/Mediu
Factori de evaluare
¢ Relevanta, proportionalitate, obiectivitate
e Evitarea discriminarii indirecte

V Remuneratie si modul de plata

Plata catre furnizor, pentru serviciile de formare, se va face prin virament bancar, pe baza facturii fiscale emise
de furnizor, in sistemul electronic RO e-Factura, in termen de 30 de zile de la primirea acesteia.

Furnizorul va mentiona pe e-Factura un cont IBAN deschis la o Banca Comerciala, pe langa contul deschis la
Trezorerie, codul CPV: 80530000-8, Sucursala sin cadrul SNGN ROMGAZ SA pentru care este emisa factura,
respectiv Sucursala Buzau. Factura va fi insotita de o anexa cu prezenta la curs a participantilor.

Costurile cu lectorul, eventuale taxe de examinare, suport curs, vor fi inglobate in costul total al serviciilor de
instruire.

VI Modalitatea de atribuire a comenzii
Criteriul de atribuire: ”pretul cel mai scazut” .

Mentiuni speciale

Cerintele prevazute in prezentul caiet de sarcini sunt minimale si obligatorii.

Furnizorul este direct raspunzator pentru calitatea serviciilor furnizate. in cazul in care ofertantul castigator va
inlocui lectorul nominalizat in oferta fara acceptul Beneficiarului, serviciile nu se vor receptiona, nu se vor plati
si se vor solicita daune - interese.

Beneficiarul si rezerva dreptul, fara a fi insa obligat, de a inlocui persoanele mentionate in comanda, daca
acestea, din motive intemeiate, nu pot participa la programul de formare profesionald. in situatia in care,
numarul de participanti va fi mai mic (cu maxim 2 persoane) decat cel prevazut , prestatorul nu va emite factura
pentru neparticipanti.

Durata comanda: 15 decembrie 2025

Sef Serv DRU
Andreea FAUR

Intocmit: inspector formare profesionala
Daria Alexandra HANCU



