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Caiet de Sarcini
pentru achizitia de
»Produse de ingrijire personala”
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Prezentul Caiet de Sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de Sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa caz si fara a se
limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare-a nivelul calitativ, tehnic si de performanta, siguranta
in exploatare, precum si sisteme de asigurare a calitatii, terminologie, simboturi, teste si metode de
testare, ‘ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitatii cu standarde
relevante sau altele asemenea.

in cadrul acestei proceduri, SNGN ROMGAZ SA - SEDIU - indeplineste rolul de Entitatea Contractanté

respectiv Entitatea Contractanta in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice act1v1tate descrisa intr-un anumit
capitol din prezentul Caiet de Sarcini si nespec1f1cata explicit Tn alt capitol, trebuie interpretata ca fiind
mentionata fn toate capitolele unde se considera de catre Ofertant ca aceasta trebuia mentionata pentru
asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

Contextul realizarii acestei achizitii de produse

1.Informatii despre Entitatea Contractanta
Romgaz este cel mai mare producitor si furnizor de gaze naturale din Romania. Actionar principal este
statul roman cu o participatie de 70 %. Compania are o experienta vasta in domeniul explorarii si
producerii de gaze naturale. Principala activitate este productia de gaze naturale, lmplementand astfel
proiecte de explorare, dezvoltare, exploatare.
De asemenea, din anul 2013 Romgaz a devenit producator si furnizor de energie electrica prin intermediut
centralei termoelectrice de la lernut, extinzandu-si astfel domeniul de activitate.

2.Informatii despre contextul care a determinat achizitia produselor
Entitatea Contractanta urmareste achizitia de sapun necesar pentru dotarea corespunzatoare a grupunlor
sanitare din cadrul sediului societatii si a punctelor de lucru aferente si utilizarea acestora in conditii de
igiena.
Obiectul Contractului sectorial de produse este achizitionarea de produse de ingrijire personala - sapun,
respectiv a unui numér de 380 bidoane a cate 5 litri de sapun.
Tn acest sens, asteptérile Entitatii Contractante in legatura cu modul de derulare a activitatilor in cadrul
Contractului vor avea in vedere urmatoarele principii:

.- Contractantul va actiona cu respectarea in integralitate a intereselor Entitadtii Contractante pe
durata furnizarii produselor in conditiile si cu limitele descrise in documentatla aferenta prezente1
proceduri de atribuire;

- Contractantul va actiona si va depune toate diligentele necesare pentru realizarea obiectivelor
prezentate in prezentul Caiet de Sarcini si pentru derularea relatiei contractuale, astfel incét sa
optimizeze folosirea resurselor necesare indeplinirii obiectivelor stabilite de Entitatea Contractanta.

3. Informatii despre beneficiile anticipate de cétre Entitatea Contractanta
Achizitia sapunului este necesara pentru dotarea corespunzatoare a grupurilor sanitare din cadrul
sediului societatii si a punctelor de lucru aferente si utilizarea acestora in conditii de igiena.

. Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceasta achizitie de produse - nu este cazul
. Cadrul general al sectorului in care entitatea contractanta isi desfasoara activitatea - nu este cazul
. Factori interesati si rolul acestora

Achizitia produselor care fac obiectul prezentului Caiet de Sarcini este necesara pentru dotarea

corespunzatoare a grupurilor sanitare din cadrul sediului societatii si a punctelor de lucru aferente si
utilizarea acestora in conditii de igiena.
Produsele solicitate

o U1

.1. Obiectivul general la care contribuie furnizarea produselor

Achizitia este necesara pentru dotarea corespunzitoare a grupurilor sanitare din cadrul sediului
societatii si a punctelor de lucru aferente si utilizarea acestora in conditii de igiena.
2. Obiectivul specific la care contribuie furnizarea produselor - nu este cazul



3.3. Descrierea produselor solicitate (si a operatiunilor cu titlu de accesoriu necesar a fi realizate - nu e

cazul)

Sapunul va fi de inalta calitate $i va respecta cerintele minime impuse prin prezentul Caiet de Sarcini.
Cerintele impuse prin prezentul Caiet de Sarcini vor fi considerate ca fiind minimale. in acest sens orice
ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de Sarcini, va fi luata in considerare, numai
in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din Caietul de Sarcini.

3.3.1. Produse solicitate - Conform Anexei nr. 1 la prezentul Caiet de Sarcini

3.3.2. Timp de functionare (disponibilitate) a produsului - nu este cazul

3.4 Extensibilitate - Nu este cazul

3.5 Furnizarea de produse de generatie superioara - Nu este cazul

3.6 Garantie / Termen de valabilitate - Termenul de valabilitate acordat sapunului va fi conform
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nscrisurilor Producatorului dar minim 12 luni de la data receptiei efectuate la Entitatea Contractanta,
dupa livrarea produsului la destinatia finala. Garantia certifica faptul ca produsul este in conformitate
cu specificatiile Caietului de Sarcini, fara costuri suplimentare si trebuie sa acopere toate costurile
rezultate din inlocuirea produsului, inclusiv ambalarea, furnizarea si transportul pentru produsul inlocuit.
Entitatea Contractanta are dreptul de a notifica imediat Contractantului, in scris, orice plangere sau
reclamatie ce apare in conformitate cu aceasta garantie.

La primirea unei astfel de notificari, Contractantul are obligatia de a da curs solicitarii si de a
remedia/inlocui produsul, in termen de 3 zile lucrdtoare de la data semnarii Procesului - Verbal de
constatare, fara costuri suplimentare pentru Entitatea Contractanta.

Livrare, ambalare, etichetare, transport

Livrarea se va realiza in ambalaje, sigilate, astfel incat sa asigure protectia produselor pe durata
transportului si pentru pastrare/stocare la sediul SNGN ROMGAZ SA Medias din str. C.l. Motas, nr.4,
Medias, jud. Sibiu.

Sapunul va fi livrat pe o perioada de 24 luni de la semnarea contractului, in termen de 5 zile lucratoare,
de la emiterea comenzii de catre Entitatea Contractanta, in transe lunare, in functie de necesitatile
acesteia.

Contractul intra in vigoare la data 16 Februarie 2026 si inceteaza sa produca efecte in momentul in care
ambele Parti si-au indeplinit obligatiile una fata de cealalta. Produsul vor fi livrat cantitativ si calitativ
la locul indicat de Entitatea Contractanta.

Livrarea articolelor se va realiza etichetat, in ambalaje, cu respectarea cerintelor legale asigurand-se
protectia produsului pe durata transportului si pentru pastrare/stocare, la sediul societatii S.N.G.N.
ROMGAZ S.A - Medias, str. C.I.Motas nr.4.

Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusiva a Contractantului. Produsele vor fi
asigurate impotriva pierderii sau deteriorarii intervenite pe parcursul transportului si cauzate de orice
factor extern. Costurile de livrare, manipulare, mcarcare descarcare vor fi asigurate de Contractant si
vor fi incluse in pretul de livrare ofertat.

Contractantul va stabili modul de transport si livrare a produsului pana la Entitatea Contractanta.
Contractantul va ambala si eticheta produsul furnizat astfel incat s& previna orice dauna sau deteriorare
in timpul transportului catre destinatia stabilita. Acesta se va livra utilizdnd suporturi pentru marfa
fabricate din materiale refolosibile.

Daca este cazul, ambalajul trebuie prevézut astfel incat sa reziste, fara limitare, manipularii accidentale,
expunerii la temperaturi extreme, sarii si precipitatiilor din timpul transportulm si depozitarii in locuri
deschise. In stabilirea marimii si greutatii ambalajului Contractantul va lua in con51derare, acolo unde
este cazul, distanta fata de destlnatga finala a produsului furnizat si eventuala absenta a facilitatilor de
manipulare la punctele de tranzitare.

Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produsului si se considera ca a luat
in considerare toate dificultatile pe care le-ar putea intdmpina in acest sens si nu va invoca nici un motiv
de intarziere sau costuri suplimentare.

Entitatea Contractantd are dreptul de a inspecta si testa produsele prezentate la ofertare pentru a
verifica conformitatea cu specificatia tehnica solicitata.

Operatiuni cu titlu accesoriu - nu este cazul

.1Instalare, punere in functiune, testare - nu este cazul

2 Instruirea personalului pentru utilizare - nu este cazul
Servicii de mentenanta - nu este cazul

0 Suport tehnic - nu este cazul
1 Piese de schimb si materiale consumabile pentru activitatile din programul de mentenanta

corectiva dupa expirarea garantiei - nu este cazul

3.12 Mediul in care este operat produsul - nu este cazul
3.13 Constréangeri privind locatia unde se va efectua livrarea/instalarea - nu este cazul



4.

Atributiile si responsabilitatile Partilor

Ofertantul are urmdtoarele obligatii principale:

a) mobilizarea de resurse suficiente si cu expertizd adecvatd pentru a asigura gestionarea contractului,
astfel cum este solicitat la nivelul Caietului de Sarcini,

b) indeplinirea obligatiilor contractuale, cu respectarea bunelor practici din domeniu, a prevederilor
legale si contractuale relevante, astfel incdt sd se asigure cd obligatiile sunt indeplinite la parametrii
sol:c:ta,tl,

¢) asigurarea unui grad de flexibilitate in planificarea modalitdtii de gestionare a contractului, pe toatd
durata de derulare a contractului,

d) transmiterea datelor de identificare si de contact ale personalului alocat pentru executarea
contractului

e) colaborarea cu personalul entitdtii contractante alocat pentru verificarea produsului livrate si
realizarea receptiilor,

f) reducerea, in mdsura posibild, la minim, a situatiilor de intdrzieri in efectuarea livrdrilor,
minimizénd astfel impactul negativ asupra activitdtii entitdtii contractante,

¢) asigurarea cd orice documente, documentatii si/sau instructiuni furnizate cdtre personalul entitdtii
contractante sunt exacte si elaborate in conformitate cu bunele practici specifice in domeniu,

h) prezentarea rapoartelor solicitate de personalul entitdtii contractante, potrivit cerintelor de
raportare stabilite prin Contract,

i) colaborarea cu personalul entitdtii contractante alocat pentru furnizarea produselor care fac
obiectul contractului si pentru asigurarea serviciilor accesorii.

Jj) ofertantul are obligatia de a despdgubi entitatea contractantd impotriva oricdror:

» reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incdlcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume, mdrci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legdturd cu produsul achizitionat;

> daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in care
o astfel de incdlcare rezultd din respectarea Caietului de sarcini intocmit de cdtre Entitatea
Contractantd.

Entitatea contractantd are urmdtoarele obligatii principale:

a. desemnarea unei persoane sau a unei echipe pentru monitorizarea contractului,

b. punerea la dispozitia Contractantului a tuturor informatiilor disponibile si necesare pentru
derularea contractului in timpul stabilit si la nivelul de calitate si performantd prevdzut in Caietul
de Sarcini,
asigurarea accesului in spatiile in care urmeazd a se realiza livrarea;

. mobilizarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa, pentru buna derulare a contractului,

. colaborarea cu Contractantul pentru a identifica in timp util orice eventuale probleme care ar putea

apdrea pe parcursul deruldrii contractului, ‘

f. asigurarea acuratetei oricdror informatii puse la dispozitia Contractantului pe durata deruldrii
contractului,

g. monitorizarea indeplinirii tuturor cerintelor din Caietul de Sarcini si a oricdror elemente ale
Propunerii Tehnice si Financiare pe durata deruldrii contractului, efectuarea si pdstrarea unei arhive
cu fnregistrdri pentru documentarea nivelului de performantd a Contractantului,

h. notificarea Contractantului prin canalele de comunicatie puse la dispozitie de acesta privind orice
incidente sau disfunctionalitdti care intervin pe perioada de derulare a contractului,

i. verificarea tuturor documentelor asociate receptiei produselor si serviciilor suport care fac obiectul

contractului, respectiv care confirmd furnizarea produselor potrivit conditiilor de calitate stabilite

in Caietul de sarcini.

se obligd sd receptioneze produsele la data la care va avea loc livrarea acestora.

se obligd sd pldteascd pretul produselor cdtre Contractant in baza facturii fiscale si numai dupd data

inregistrdrii, fdrd neconformitdti, a notei de receptie.

o Qo
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Documentatii ce trebuie furnizate Entitatii Contractante in legatura cu produsul

a) Propunerea tehnicd propriu-zisa se va realiza prin completarea specificatiilor tehnice, in coloana
»opecificatie ofertant / Durata minima garantie / termen de valabilitate” din Formularul 4 de
propunere tehnica;

b) Fisa tehnica a produselor ofertate, cuprinzand detalii tehnice (Se poate demonstra prin downloadare
si listare de pe site-ul producatorului/furnizorului).

¢) Documente care insotesc produsele la livrare:

d) Certificat sau declaratie de conformitate prin care se certifica faptul ca produsul livrat nu afecteaza
sanatatea oamenilor si mediul, respecta in totalitate cerintele prevazute in normele si directivele UE
la care sunt supuse produsele sau grupa de produse respectiva si isi asuma intreaga responsabilitate
in acest sens

e) Alte documente pe care furnizorul le considera necesar a fi prezentate pentru o mai buna utilizare a
produselor.




<

6. Receptia produselor

Receptia cantitativd s§i calitativa se va efectua la destinatia finald a produsului, in prezenta
reprezentantilor Entitatii Contractante. Daca produsul inspectat sau testat nu corespunde specificatiilor
tehnice solicitate, Entitatea Contractanta are dreptul sa il respingd, iar Contractantul are obligatia, fara
a modifica pretul Contractului, de a inlocui produsul refuzat.

Dreptul Entitatii Contractante de a inspecta, testa si, daca este necesar, de a respinge produsul nu va fi
limitat sau amanat datorita faptului ca produsul a fost inspectat si testat de Contractant, cu sau fara
participarea unui reprezentant al Entitatii Contractante, anterior livrarii acestuia la destinatia finala.
Entitatea Contractantd are dreptul de a notifica imediat Contractantului, in scris, orice plangere sau
reclamatie ce apare pe parcursul derularii Contractului. La primirea unei astfel de notificari, Contractantul
are obligatia de a inlocui produsul in termen de 3 zile lucratoare, fara costuri suplimentare pentru
Entitatea Contractanta.

7. Modalitati si conditii de plata

Contractantul va emite factura pentru produsul livrat catre Entitatea Contractanta. Facturile furnizate
vor fi emise si completate in conformitate cu legislatia romana in vigoare, respectiv se vor emite facturi
electronice si se vor transmite prin sistemul national privind factura electronica RO e-Factura. Factura
va fi emisa dupa livrarea si receptionarea calitativa si cantitativa a produselor de catre Entitatea
Contractantd. Documentele justificative care vor insoti produsele la receptionarea acestora de catre
entitatea contractanta sunt prevézute mai jos:

a) declaratia de conformitate si certificatul de calitate si garantie (dupa caz);

b) avizul de expeditie a produsulm (dupa caz);

Plata facturii va fi efectuata catre Contractant, prin Ordin de Plata, in termen de 30 de zile de la data

inregistrarii facturii la Entitatea Contractanté. Plata se va face prin transfer bancar in contul

Contractantului sau prin alte forme de plata prevazute de legislatia in vigoare.

8. Cadrul legal care guverneaza relatia intre Entitatea Contractanta si Contractant

Prezentul capitol detaliaza Cadrul legal care guverneaza relatia dintre Entitatea Contractanta si
Contractant (inclusiv in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca).

In prezentul capitol sunt incluse informatii despre legislatia, reglementarile si standardele aplicabile in
furnizarea produselor si care trebuie respectate ca atare.

in cazul in care, pe parcursul deruldrii relatiei contractuale, vor interveni schimbaric legislative,
Contractantul are obligatia de a informa Entitatea Contractantd cu privire la consecintele asupra
activitatilor care fac obiectul Contractului si de a-si adapta activitatea in functie de decizia Entitatii
Contractante in legatura cu schimbarile leg1slatlve

Tn cazul in care o astfel de situatie devine aplicabild, Contractantul se obliga sa notifice Entitatea
Contractanta in termen de 2 (doua) zile de la data aparitiei modificarii cu impact legislativ asupra
derularii raporturilor contractuale, iar Entitatea Contractanta va comunica Decizia si modul de adaptare
a activitatii in termen de 2 (doud) zile de la data primirii Notificarii.

Ofertantul devenit Contractant are ‘obligatia de a respecta, in executarea Contractului, obligatiile
aplicabile 1n domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national,
prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al
muncii, astfel cum acestea sunt enumerate Tn anexa X la Directiva 2014/24, respectiv:

i. Conventia nr. 87 a OIM privind libertatea de asociere si protectia dreptului de organizare;

ii. Conventia nr. 98 a OIM privind dreptul de organizare si negociere colectiva;

iii. Conventia nr. 29 a OIM privind munca fortata;

iv. Conventia nr. 105 a OIM privind abolirea muncii fortate;

v. Conventia nr. 138 a OIM privind varsta minima de incadrare in munca;

vi. Conventia nr. 111 a OIM privind discriminarea (ocuparea fortei de munca si profesie);

vii. Conventia nr. 100 a OIM privind egalitatea remuneratiei;

viii. Conventia nr. 182 a OIM privind cele mai grave forme ale muncii copiilor; .

ix. Conventia de la Viena privind protectia stratului de ozon si Protocolul sau de la Montreal privind
substantele care epuizeaza stratul de ozon;

X. Conventla de la Basel privind controlul circulatiei transfrontaliere a deseurilor periculoase i al
eliminarii acestora (Conventia de la Basel);

xi. Conventia de la Stockholm privind poluantii organici persistenti (Conventia de la Stockholm privind
POP);

xii. Conventia de la Rotterdam privind procedura de consimtamant prealabil in cunostinta de cauza,
aplicabila anumitor produsi chimici periculosi si pesticide care fac obiectul comertului international
(UNEP/FAQ) (Conventia PIC), 10 septembrie 1998, si cele trei protocoale regionale ale sale.]

Actele normative indicate mai sus sunt considerate indicative si nelimitative, iar enumerarea acestora
in prezentul capitol este oferita ca referinta si nu trebuie considerata timitativa.



8.1. Legislatie generala si specifica ‘
- Legea nr. 99/ 2016 pnvmd achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare;
- H.G. nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atnbmrea
contractului sectorial/acordului cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

8.2. Legislatie privind sanatatea si securitatea in munca

Se vor respecta prevederile leglslatle1 de securitate si sdnatate in munca in vigoare, conform cu ,,CERINTE
DE SECURITATE S1 SANATATE IN MUNCA” anexate prezentulm caiet de sarcini.

8.3. Cerinte si legislatie de mediu

Se vor respecta prevederile legislatiei in vigoare, conform cu ,,CERINTE DE PROTECTIA MEDIULUI” anexate
prezentului caiet de sarcini.

9. Managementul Contractului si activitati de raportare in cadrul Contractului
Entitatile interne, beneficiare ale furnizarii de produse, sunt responsabile pentru aspectele privitoare la
modul de utilizare a produselor care fac obiectul Contractului.
Contractantul este responsabil cu urmatoarele activitati:
- realizarea la timp a activitatilor si a sarcinilor stabilite in Caietul de Sarcini, anexa si parte integranta
a Contractului de furnizare;
- indeplinirea obiectului Contractului cu atentia, eficienta si promptitudinea necesare, in conformitate
cu bunele practici din domeniu, Caietul de Sarcini si propunerea tehnica;
- solicitarea intr-o forma clara a documentelor si datelor necesare desfasurarii Contractului;

10. Evaluarea performantei Contractantului - nu este cazul

11. Alte informatii

> Caietul de Sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire pentru incheierea Contractului
sectorial de produse si constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza carora operatorii
economici isi vor elabora oferta.

>Entitatea Contractant considerd c3 prezentul Caiet de Sarcini ofera informatii detaliate privind
produsele ce se doresc a fi achizitionate. Cerintele specificate in prezentul Caiet de Sarcini vor fi
considerate ca fiind cerinte minime. in acest sens orice ofertd prezentata care se abate de la
prevederile Caietului de Sarcml va fi luata in considerare numai in masura in care propunerea tehnica
presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minime din Caietul de Sarcini.”
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CERINTE DE SECURITATE SI SANATATE iN Cod: 02F-07-Act.3.3
MUNCA PENTRU

ACHIZITIA DE PRODUSE DE INGRIJIRE Pag. 1/ 1
PERSONALA - SAPUN

Nr.%"}%ﬁ“ /037&30 Mﬁ

Cod CPVY 33700000-7

1. Documente obligatorii in faza de adjudecare si ulterior, la livrarea produselor sau prestarea
" serviciilor/lucrarilor
Toate documentele vor fi prezentate in hmba romand. Documentele emise in altd limbd vor fi insotite
de traduceri autorizate.

1.1 Pentru produse/echipamente:

v" Fisa tehnicd pentru produse;

¥ Certificat de conformitate CE

v Declaratia de conformitate a producatorutui/importatorului/comerciantului (privind indeplinirea
cerintelor de securitate i sinitate);

Certificatul de garantie emis de producitor;

Certificatul de calitate emis de producator;

FDS conform REACH

AL

Noté:

Prezentele reglementari nu sunt limitative. Pe toat3 perioada derularii contractului, contractorul va respecta
legislatia din domeniul securititii si sandtatii In muncd, in vigoare, aplicabild activititilor pe care le
desfasoara.



CERINTE DE PROTECTIA MEDIULUI PENTRU
_ACHIZITIADE:
»PRODUSE DE INGRIJIRE PERSONALA-SAPUN"

Cod: 02F-08-Act.3.2

Pag. 1/1

ANEXA pr. 5 la Caietul de sarcini nr. FN, inregistrare solicitare nr. 33.672/25.08.2025

CATRE:

SERVICIUL ADMINISTRATIV

1. Documente obligatorii in faza de adjudecare

1.1 NU ESTE CAZUL

2. Documente obligatorii a fi prezentate de citre ofertantul declarat castigator, in termen de 10 zile

tucritoare de la data comunicrii rezuitatului procedurti

2.1 NU ESTE CAZUL.

Nr. 33.694/25.08.2024

3. CERINTE DE PROTECTIA MEDIULUI ASOCIATE ASPECTELOR DE MEDIU POTENTIALE

3.1 NU ESTE CAZUL




