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CAIET DE SARCINI

105 032036

Confidential

Aprobat:
Director Directia M.R.U.L.M.
Eduard Traian NICOLAU

CAIET DE SARCINI
privind achizitia ,,Curs reatestare profesionald a conducétorilor auto”

| Generalitati

Prezentul caiet de sarcini stabileste si defineste obiectul activitatii de achizitie de servicii de formare
profesionald cu tema ,Curs reatestare profesionald a conducdtorilor auto” pentru salariati din cadrul
Sucursalei T.T.M. si SIRCOSS.

Clasificare CPV: 80530000-8

il Cerinte de natura organizatorica

Denumire curs: ,,Curs reatestare profesionald a conducdtorilor auto”

Domeniul cursului: Reautorizare/Autorizare

Perioada de desfasurare: martie 2026- martie 2027;

Numar de ore: conform legislatiei in vigoare

Numar participanti: 48 salariati (63 de atestari), grupati in 3 loturi, la care se pot adauga 5 atestari estimate/lot
I/lot It si 6 atestari estimate/lot Ill, in functie de necesitate.

Lotul | Targu Mures: 22 persoane (15 STTM/7 SIRCOSS - 31 atestate + 5 atestari estimate);

Lotul 1l Medias: 18 persoane (12 STTM/6 SIRCOSS - 24 atestate + 5 atestari estimate);

Lotul 1Il Ploiesti: 7 persoane (4 STTM/ 3 SIRCOSS - 8 atestate + 6 atestari estimate);

Total atestate: 79 atestate tip marfa/ persoane/ADR, conform anexa nr 1 la prezentul caiet de sarcini.
Locatia desfasurarii cursului: intr-o locatie pusa la dispozitie de prestator.

Pretul ofertat, pentru serviciile de instruire, va ingloba toate costurile aferente desfasurarii in bune conditii a
cursului (lector, sala de curs, suport de curs etc.)

Ill Cerinte referitoare la oferta de curs:

Nr. | Cerinte pentru furnizorii de servicii
crt. | de formare profesionala

1 Prestatorul trebuie sa

Cerinte minime

prezinte
continutul tematic al cursului ofertat
si durata acestuia

9 Tematica §i durata cursului trebuie sa respecte
prevederile legislatiei in vigoare

fiecare tip de atestat

2. | Prestatorul trebuie sa faca dovada ca | & Prestatorul va pune la dispozitia beneficiarului
detine autorizatie de la Ministerul | autorizatia obtinuta in vederea organizari cursului cu tema
Transporturilor pentru a organiza | ,Curs reatestare profesionald a conducdtorilor auto”
cursurile de pregatire

3. Prezentarea ofertei financiare pentru | = Se va preciza in mod clar pretul cursului pe tip de atestat

Se va prezenta o listd cu detalii referitoare la toate tipurile

de cursuri pe care le organizeaza:

-tipul de certificate de pregatire profesionala (denumite
generic atestate): marfa, persoane, ADR colete si cisterne,
marfa si persoane;
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-tipul cursului de pregatire: CPC - curs de pregatire
profesionald continua si CPI - curs de pregatire initiala;

Dva preciza informatii cu privire la asigurarea pregatirii

practice pentru cursul CPI

= Tarifele din lista vor rdmane ferme pe toata durata

contractuala

= Facturarea persoanelor introduse numeric in plus in

contract (pentru care la momentul achizitiei nu se cunoaste

exact tipul sau nr. atestatelor necesare, denumite generic

»posibili noi cursanti”) se va face in baza acestor tarife

=» Pentru posibilii noi cursanti din cadrul fiecarui lot, pretul

perioada deruldrii cursului, prin
personal propriu sau atras, rezolvarea
oricaror probleme administrative
ridicate de catre participantii la curs.

ofertat este pretul aferent atestatelor: marfa/
persoane/ADR
4 Valabilitatea ofertei < Se va preciza in mod clar valabilitatea ofertei de 90 zile
Prestatorul trebuie sa prezinte tipul | = Se vor prezenta tipurile de documente necesare inscrieriil
5. | de documente necesare Tnscrierii si | la curs
locul de desfasurare al cursurilor = Locul de desfasurare al cursurilor:
Téargu Mures pentru Lotul |
Medias pentru Lotul Il
Ploiesti pentru Lotul 1}I
6. Prestatorul va prezenta detalii cu | & Se vor oferi informatii cu privire la suportul de curs pe
privire la suportul de curs care sa fie | care il vor primi participantii
-inclus in pret
7. | Prestatorul va asigura, pe toatd | =»Se vor oferi detalii cu privire la persoana/persoanele care

vor avea responsabilitatea rezolvarii oricaror probleme
administrative care pot aparea sau care pot fi ridicate de
catre participantii la curs (nume, prenume, functie, date de
contact).

IV Cerinte cu privire la curs

Cursul se va organiza in functie termenul de valabilitatea a atestatelor, astfel incat participarea sa nu <
conduca la diminuarea perioadei de valabilitate a acestora.

Continut tematic minimal

Cursut va aborda, ca tematica, urmatoarele subiecte, dar fara a se limita la:
Legislatie, standarde, normative specifice activitdtii

Cursul trebuie sa indeplineasca de asemenea urmatoarele cerinte:
- sd fie interactiv si bazat pe aspecte practice;
- s& ofere participantilor informatii si explicatii care sd conducd la intelegere a tematicii;
- sd ofere participantilor posibilitatea de a cunoaste si dezbate studii de caz specifice.

V Remuneratie si modul de plata

Modul de facturare se va stabili prin contractul de prestare a Serviciilor de formare profesionald, agreat de
S.N.G.N ROMGAZ S.A. Plata citre prestator, pentru serviciile de formare, se va face prin virament bancar in
termen de 30 zile, pe baza facturii fiscale emise de prestator si incarcata in Platforma nationala ANAF RO e-
Factura.

Factura emisa prin RO e-factura va avea mentionat codul CPV si Sucursala din cadrul SNGN ROMGAZ SA pentru
care este emisa factura, respectiv: Sucursala TTM, SIRCOSS.
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Prestatorul va emite factura dup finalizarea cursului. Factura va fi insotita de o anexa cu prezenta la curs a
angajatilor. Costurile cu lectorul, eventualele taxe de examinare, suportul de curs, etc. vor fi inglobate in
costul total al serviciilor de instruire.

VI Modalitatea de atribuire a contractului
Criteriul de atribuire: ,,pretul cel mai scazut”

Mentiuni speciale

Tinand cont de faptul ca programele de instruire trebuie s& se desfasoare fizic la sediul/punctul de lucru al
prestatorului, prestatorul fiind necesar s& detina infrastructura i dotarea necesara (calculatoare, acces la
platforma on line etc.), cét si pentru eliminarea cheltuielilor de deplasare ale salariatilor in alta localitate, se
acceptd doar ofertanti care presteaza serviciul in Targu-Mures pentru Lotul I, in Medias pentru Lotul II, in
Ploiesti pentru Lotul lil.

Prestatorul este direct raspunzator pentru calitatea serviciilor furnizate. Ofertantii pot depune oferte pentru
toate loturile, daca indeplinesc cerintele din prezentul caiet de sarcini.

Ofertantii vor depune ofertele de pret in care s3 includa atat costul pregatirii teoretice cat si costul pregatirii
practice pentru cursul CPI.

Valoarea totala a contractului va fi o valoare maxima formata din: costul total al participarilor (pentru cursantii
cunoscuti la momentul achizitiei, conform anexei nr.1 la caietul de sarcini), la care se adauga costul
participarilor pentru posibilii noi cursanti. Cursul se va organiza in functie de valabilitatea atestatelor.

Costul participarilor pentru posibilii noi cursanti este format din pretul aferent atestatelor marfa, persoane si
ADR colete si cisterne x nr. posibililor noi cursanti.

La momentul in care posibilii noi cursanti vor participa la curs, se va factura exact costul cursului pentru
atestatul solicitat, cost mentionat n oferta castigitoare a prestatorului pentru cursantii cunoscuti sau in lista
cu preturile tuturor tipurilor de atestate pentru care organizeaza cursuri.

Beneficiarul isi rezerv dreptul, fara a fi insi obligat, de a inlocui persoanele mentionate, daca acestea, din
motive intemeiate, nu pot participa la programul de formare profesionala. Prestatorul fiind instiintat.
Tarifele ofertate pentru pregatirea cursantilor cunoscuti vor ramane ferme pe toata durata contractului (de la
semnarea acestuia pana la 31.03.2027), iar in baza acestora si a listei cu preturile tuturor tipurilor de atestate
se va factura pregatirea in vederea atestarii posibililor noi cursanti.

Corespondenta dintre beneficiar si prestator cu privire la derularea contractului (instiintarea firmei despre
numele persoanelor care urmeaza sa participe la curs etc.) se va face prin e-mail.

in situatia in care, numarul de participanti va fi mai mic decat cel prevazut in contract, prestatorul nu va emite
factura pentru neparticipanti. .

Cerintele prevazute in prezentul caiet de sarcini sunt minimale si obligatorii.

Durata contractului: pana in 31.03.2027

- S.N.G.N. ROMG
Sef Serviciul DRU, / VizaT penTag

Andreea FAUR
T DS MAR 2026
REAL TATE A 0t LAKITA
‘j [B3e0 u:u;\d\r.\;‘i«l(’nféﬂq

Intocmit,
Functionar superior
llinca Valeria STEFAN




Lotul I Targu Mures

Nr. crt Tip atestat Valabilitate atestat detinut de angajat
1 ARR persoane 11.09.2026
2 ARR marfa 11.09.2026
3 ARR marfa 09.04.2026 -
4 ARR marfa 03.07.2026
5 ARR persoane 03.07.2026
6 ARR persoane 03.07.2026
7 ARR marfa 03.07.2026
8 ARR persoane 03.07.2026
9 ARR marfa 23.09.2026
10 ARR persoane 15.07.2026
11 ARR marfa 16.03.2026
12 ARR marfa 27.08.2026
13 ARR marfa 17.12.2026
14 ARR persoane 17.12.2026
15 ARR marfa 01.11.2026
16 ARR marfa 24.09.2026
17 ARR marfa 21.10.2026
18 ARR marfa 09.12.2026
19 ARR marfa 11.07.2026
20 ARR marfa 24.09.2026
21 ARR marfa 22.04.2026
22 ADR colete si cisterne 05.11.2026
23 ARR marfa 24.09.2026
24 ARR marfa 11.03.2027
25 ARR persoane 11.03.2027
26 ARR marfa 08.02.2027
27 ARR marfa 25.02.2027
28 ARR persoane 25.02.2027
29 ARR marfa 26.02.2027
30 ARR persoane 15.04.2026
31 ARR marfa 15.04.2026




Lotul IT Medias

Nr. crt Tip atestat Valabilitate atestat detinut de angajat

1 ADR colete si cisterne 2021

2 ARR persoane 2025

3 ARR marfa 2025

4 ARR persoane 2025

5 ARR marfa 2025

6 ARR persoane 2025

7 ARR marfa 2025

. 8 ARR marfa 2025
(‘ , 9 ARR persoane 2025
" 10 ARR marfa 27.06.2026
11 ARR persoane 16.12.2026

12 ARR persoane 16.12.2026

13 ARR marfa 26.11.2026

14 ARR persoane 24.04.2026

15 ARR marfa 24.04.2026

16 ADR colete si cisterne 21.08.2026

17 ARR marfa 17.09.2026

18 ARR marfa 20.08.2026

19 ARR marfa 20.08.2026

20 ARR marfa 20.08.2026

21 ARR marfa 01.04.2026

22 ADR colete si cisterne 15.10.2026

23 ARR marfa 15.10.2026

(- . 24 ADR colete si cisterne 26.06.2026

Lotul III Ploiesti

Nr. crt Tip atestat Valabilitate atestat detinut de angajat
1 ADR colete si cisterne 16.04.2026
2 ADR colete si cisterne 18.03.2026
3 ARR persoane 23.04.2026
4 ARR marfa 25.09.2026
5 ADR colete si cisterne 25.09.2026
6 ARR marfa 12.11.2026
7 ARR marfa 23.04.2026
8 ARR marfa 21.01.2027




CERINTE DE SECURITATE S| SANATATE iN
MUNCA PENTRU
ACHIZITIA DE SERVICH DE FORMARE
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PROFESIONALA CU TEMA: ,,CURS REATESTARE | Pag. 1/1
PROFESIONALA A CONDUCATORILOR AUTO”
4 . .
ANEXA nf. ....... feenee la Caietul de sarcini nr. .
Nr.47 #£2/06.03.2026

Catre, Serviciul Dezvoltare Resurse Umane

Cod CPV: 80530000-8

1. Documente obligatorii in faza de adjudécare si ulterior, la livrarea produselor sau prestarea

serviciilor/lucrarilor

Toate documentele vor fi prezentate in limba romdnd. Documentele emise in altd limbd vor fi insotite

de traduceri autorizate.

Nu este cazul.

Nota:

Prezentele reglementdri nu sunt limitative. Pe toati perioada deruldrii contractului, contractorul va respecta
legislatia din domeniul securitditii si sandtdtii in muncd, in vigoare, aplicabilda activitatilor pe care le

desfagoara.




CERINTE DE PROTECTIA MEDIULUI PENTRU Cod: 02F-08-Act.3.2
ACHIZITIA DE:
»Curs reatestare profesionala a conducatorilor Pag. 1/1
auto”

ANEXA nr. 2« la Caietul de Sarcini |

CATRE:
SERVICIUL Dezvoltare Resurse Umane

1. Documente obligatorii in faza de adjudecare

1.1 NU ESTE CAZUL

2. Documente obligatorii a fi prezentate de citre ofertantul declarat castigator, in termen de 10 zile
lucrdtoare de la data comunicdrii rezultatului procedurii

2.1 NU ESTE CAZUL

3. CERINTE DE PROTECTIA MEDIULUI ASOCIATE ASPECTELOR DE MEDIU POTENTIALE

3.1 NU ESTE CAZUL



